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一、引言

1、编写目的

编制本使用手册，便于指导目标用户对本系统的正常使用。

2、读者对象

客户方：对应系统使用人员。

修一科技公司：项目管理中心及培训相关工作人员。

二、系统使用说明

1、注册

打开浏览器（建议使用 360或谷歌浏览器）→输入网址：http://gpr.gd12371.cn/

点击【马上注册】

填写真实的资料后→点击【注册】图标。

注册成功后，待官渡区民政局审核资料通过以后，方可登录。

注意：为了保证能顺利注册成功，请填写真实的资料进行注册。

http://gpr.gd12371.cn/
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2、登录

打开浏览器（建议使用 360或谷歌浏览器）→输入网址：http://gpr.gd12371.cn/

输入账号和密码→点击【登录】

http://gpr.gd12371.cn/
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3、个人中心

3.1 忘记密码

滑动网站页面至最下方，即可电话联系民政局相关工作人员重置密码。

3.2 修改密码

点击【个人中心】图标。

点击【修改密码】即可。

3.3 查看我的申报的项目

点击【我的项目】即可。
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3.4 查看我的留言

点击【我的留言】即可。

3.5 查看我的消息（如项目立项通知、审批通知都会在此通知显示）

点击【我的消息】即可。

4、下载项目资料（如项目申报书模板、变更书模板等）

点击【项目资料下载】图标。



昆明市官渡区民政局 官渡区社会工作服务项目管理平台

8

点击【 】图标→下载相应的模板→填写模板→填写完成后再进行项目申报。

5、项目申报

点击悬浮框【项目申报】图标。
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按要求填写，并上传相应的信息。

填写完成后→点击【提交】图标即可。

注意：项目立项前，可多次修改申报资料，修改后点击【保存修改】图标即可。

项目立项后，需要修改申报资料，则需提交变更申请，详情见项目变更。
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提交成功后→点击【个人中心】图标

点击【我的项目】→即可查看到已申报的项目。

6、项目实施

当项目立项后，在实施过程中，需按要求上传相应的项目资料。

点击【个人中心】图标。
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→点击【我的项目】。

点击打开对应的【项目】→滑动至页面最下方→点击【上传项目资料】图标。

根据要求上传资料→点击【提交】图标即可。
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7、项目变更

当项目立项后，需要修改项目申报资料，需按要求提交变更申请。

点击【个人中心】图标。

→点击【我的项目】。

点击打开对应的【项目】→滑动至页面最下方→点击【项目变更】图标。
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根据要求上传资料→点击【提交】图标即可。

8、项目结项

点击【个人中心】图标。
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→点击【我的项目】。

点击打开对应的【项目】→滑动至页面最下方→点击【项目结项】图标。

根据要求上传资料→点击【提交】图标即可。
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9、项目终止

点击【个人中心】图标。

→点击【我的项目】。

点击打开对应的【项目】→滑动至页面最下方→点击【项目终止】图标。
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根据要求上传资料→点击【提交】图标即可。


	一、引言
	1、编写目的
	2、读者对象

	二、系统使用说明
	1、注册
	2、登录
	3、个人中心
	3.1忘记密码
	3.2修改密码
	3.3查看我的申报的项目
	3.4查看我的留言
	3.5查看我的消息（如项目立项通知、审批通知都会在此通知显示）

	4、下载项目资料（如项目申报书模板、变更书模板等）
	5、项目申报
	6、项目实施
	7、项目变更
	8、项目结项
	9、项目终止


